
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2024 
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I. Calendario Escolar del Año 2024 General.  

 

 Proceso Fecha  

1 Inicio Año Escolar Equipo Directivo  Lunes 26 de febrero  

2 Inicio Año Escolar Equipo de gestión  Miércoles 28 de Febrero   

3 Inicio Año Escolar Docentes y Asistentes de la Educación  Viernes 01 de marzo   

4 Inicio Año Escolar Estudiantes  Martes 05 de marzo  

5 Interferidos  20 de mayo  
15 de Julio  
16 de agosto  
04 de octubre  
18 de octubre  

6 Constitución consejo escolar: Cuenta Pública  Miércoles 27 de marzo 15:30 hrs  

7 Primera Sesión consejo escolar  Jueves 09 de Mayo  

8 Elecciones Primarias: Gobernadores y alcaldes  Sábado 08 de junio.  

9 Casa Abierta: Proceso de Retención y fidelización escolar  Lunes 10 de junio al viernes 14 de junio  

10 Segunda Sesión consejo escolar  Jueves 13 de junio  

11 Último Día de Asistencia del 1º Semestre  Martes 18 de junio.  

12 Proceso de Cierre Promedios Semestrales  Viernes 14 de junio y lunes 17 de junio.  

13 Jornada de Evaluación y Planificación 1º Semestre  Miércoles 19 de junio: Evaluación Semestral  
jueves 20 de junio: Planificación Semestral  
viernes 21 de junio: Jornada Convivencia Escolar  

14 Inicio de vacaciones  Lunes 24 de junio al viernes 05 de Julio  

15 Inicio de Clases 2º Semestre  Lunes 08 de Julio  

16 Gira de estudios: La serena 3º Medio B y 4º Medio B  Lunes 08 de Julio -sábado 13 de Julio. 

17 Tercera sesión consejo escolar  Miércoles 28 de agosto  

18 Elecciones Municipales, Gobernaciones y consejeros regionales  Domingo 27 de octubre  

19 Cuarta sesión consejo escolar  Miércoles 30 de octubre  

20 Fiesta de Integración Folclórica  Jueves 12 de septiembre. 

21 Receso de Fiestas patrias  Lunes 16 de septiembre al viernes 20 de septiembre  

22 Aniversario  Lunes 11 de noviembre al 16 de noviembre  

23 Término de Clases 4º Medios  Viernes 16 de noviembre  

24 Eventual 2º Vuelta de Elecciones Municipales, Gobernaciones y consejeros 
regionales 

Domingo 24 de noviembre  

25 Sesión Final Consejo Escolar  Jueves 05 de diciembre  

26 Matrícula Alumnos-as Antiguos-as  Lunes 09 de diciembre al viernes 13 de diciembre  

27 Último día de clases sin recuperación  Jueves 05 de diciembre  

28 Muestra Pedagógica institucional  Viernes 13 de diciembre  

29 Último día de clases con recuperación con Modificación Calendario Escolar  Martes 17  de diciembre  

30 Proceso de Cierre Promedios semestrales y anuales  Martes 17 de diciembre  

31 Confección de certificados anuales y actas  Miércoles 18 de diciembre  

32 Ceremonias Institucionales  Jueves 19 de diciembre  
11:00 Hrs certificación de grado Kínder  
13:00 Hrs certificación de grado 8º Básico. 
16:00 Hrs Licenciatura 4º Medios y ceremonia de Titulación  
Viernes 20 de diciembre  
11:00. hrs Ceremonia de Premiación Escolar. 

33 Actividades técnico pedagógicas institucionales  - Martes 17 de diciembre: PEI 
- Miércoles 18 de diciembre: Jornada Reglamento 

Interno-Planes de gestión institucional  
- Lunes 23 de diciembre: Jornada Reglamento de 

Evaluación. Jornada de articulación PIE  
- Martes 24 de diciembre: Jornada PME  



- Viernes 27 de diciembre: Horarios de clases y 
Dotación docente 2025 

34 Inicio Matrícula Alumnos-as Nuevos-as  Lunes 16 de diciembre  

35 Actividades administrativas institucionales  Jueves 02 de enero al viernes 10 de enero  

36 Paseo Institucional  Jueves 26 de diciembre  

37 Jornada de Evaluación anual revisión y Análisis del cumplimiento de los 
objetivos y metas planificadas equipo de gestión  

Lunes 23 de diciembre  

 

- Observaciones Generales del calendario Escolar 2024 

 Artículo 5: Del cambio de actividades  

- Los cambios de actividades deben considerarse dentro de la planificación anual de los 

estableicmientos, por lo que solo las excepciones o situaciones imprevistas que impliquen un 

cambio de lo planificado deberán comunicarse con anticipación a la DEPROV. 

- Estos cambios son una modificación a los horarios de clases y formas de organización de estas 

mismas, también estos cambios podrán ser propuestos por un establecimiento educacional con 

relación a su planificación y a sus necesidades   o por el ministerio de educación. 

 

 Artículo 8: Planes y Programas de estudios  

- Todos los establecimientos educacionales que soliciten la aprobación de planes y programas de 

estudios deberán ser presentados en la SEREMI, a más tardar, el viernes 15 de septiembre de 

2023. 

 Artículo 9: Actividades, Hitos y efemérides. 

 

 
Mes  Actividad  Fecha  Ciclo responsable 

del Diario Mural  
Ciclo 
responsable del 
Acto Cívico del 
mes  

Fecha Acto Cívico del mes  

MAYO  Día de los trabajadores y las trabajadoras  Lunes 01 Centro de 
Estudiantes  

Centro de 
Estudiantes  

Miércoles 22 de mayo  
12:00 Hrs   

Mes del Derecho a la Educación  Día de los y las estudiantes  
Cambio de actividad autorizada DEPROV 

Viernes 10     

 Día internacional de la familia  Lunes 13    

 Semana de la educación artística  Lunes 13 al viernes 17    

 Día internacional contra la homofobia, 
transfobia y la bifobia  

Viernes 17    

 Día del juego  
Cambio de actividad autorizada DEPROV 

Martes 28      

 Día del patrimonio cultural de chile  Miércoles 29    

 Semana de la seguridad escolar  Lunes 27 al 31 de mayo      

JUNIO  Día mundial del medio ambiente  Miércoles 05 Asistentes de la 
educación  

Ciclo Educación 
Media H_C 

Miércoles 24 de Julio  
09:00 Hrs   

Mes de la Tierra y los pueblos 
Originarios. 

Día mundial para la prevención del abuso 
sexual  

Miércoles 19    

 Día de los pueblos originarios  Lunes 24     

 Día nacional de la prevención del 
consumo de drogas  

Miércoles 26    

AGOSTO  Día del niño y la niña  Viernes 09  Asistentes de la 
educación   

Ciclo Media TP  Viernes 30 de agosto  
10:30 Hrs  

Mes de la Juventud y la 
Solidaridad  

Día de la Educación Técnico Profesional  Lunes 26      

 Día de la Técnico en Párvulos  Miércoles 28    

SEPTIEMBRE  Día mundial de la salud sexual  Miércoles 04 Consejo de 
Profesores  
Inspectoria  

Consejo de 
Profesores  
Inspectoria  

Jueves 12  de septiembre  
11:00 Hrs  

Mes de la memoria y la 
democracia  

Día internacional del hombre y la mujer 
indígena  

Jueves 05     



 Mes de la Memoria y la democracia  Miércoles 11 de 
septiembre al viernes 25 
de octubre  

      

 Dia internacional d ela paz  Viernes 20     

 Dia internacional del lenguaje a señas  Lunes 23     

      

OCTUBRE  Dia de los asistentes de la educación  Viernes 04 Equipo de Gestión 
– Convivencia 
Escolar  

Equipo de 
Gestión  
Convivencia 
Escolar  

Lunes 28 de octubre  
12:00 Hrs  

Mes de la Convivencia Escolar 
Democrática  

Día de la Música Chilena  Viernes 04    

 Día Mundial de la Salud Mental y la 
prevención del suicidio  

Jueves 10    

 Día del Profesor-a 
Cambio de actividad autorizada DEPROV 

Miércoles 16    

 Día de la manipuladora de alimentos  Lunes 28     

NOVIEMBRE  Día Internacional contra la violencia y el 
acoso en la escuela  

Viernes 01  Asistentes de la 
educación   

Ciclo Primera 
Infancia  

Martes 26 de noviembre  
12:00 Hrs  

Mes del Arte y la Cultura  Día Mundial de la prevención de la 
violencia contra los niños y niñas  

Martes 19    

 Día de los Derechos del Niño y la Niña  Miércoles 20    
 Día de la Educación parvularia  

Cambio de actividad autorizada DEPROV 
Viernes 22    

 Día internacional de la eliminación de la 
violencia contra la mujer  

Lunes 25    

DICIEMBRE  Dia Internacional de la lucha contra el sida  Lunes 02 PIE PIE  Miércoles 04 de 
diciembre 12:00 hrs  

Mes de la Paz y la 
Violencia  

Día internacional de las personas con 
discapacidad  

Martes 03    

 Día de los derechos humanos  Martes 10    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



II.- Plan Operativo Semestral 
II.A. Plan operativo Mayo 2024 

 
Día  Horario  Actividad  Descripción o Tema  Lugar  Responsables  

  Diario Mural     

  Mes del Derecho de la 
Educación  

Crear diarios murales o paneles informativos con el 
tema del mes y sus respectivas efemérides  

Diarios murales  Asistentes de la 
educación  

Jueves 
02 

 
Sábado 

04 
 

Lunes 
06 

Todo el Día  Cumpleaños  Cumpleaños Docente Religión y Filosofía: Felipe Bastias  CECS Consejo de Profesores 
-as  

  Fin de semana    

15:30 hrs  
22.30 Hrs  

Evento Folclórico   Mayo Rinde Homenaje en danza y canto a clara 
Solovera: organiza grupo folclórico cerrillos  

Patrio Techado  CECS  
Grupo Folclórico  

Todo el día  APLICACIÓN DIA 
EDUCACIÓN 
PARVULARIA  

Se da inicio al trabajo y aplicación del Diagnóstico 
Integral de aprendizaje de la Educación parvularia   
Aplicación 1º Infancia  

Salas de Clases  UTP 
Coordinadora de Nivel  

08:00 hrs Supervisión entre pares  Inicio 1º perido de supervisión entre pares  
Equipo de gestión -docentes  
Coordinación TP- Docentes especialidad  
Coordinación PIE- Educadoras diferenciales  
Pauta de Observación trabajada en reuniones de 
coordinación de ciclo y modificada en términos de 
descriptores de desempeño. 

Salas de Clases  Equipo de Gestión  

Todo el día  Certificación PAE Fecha Cierre certificación PAE Mes de Mayo, se 
certifica por plataforma el número de raciones Junaeb 
entregadas  

Plataforma  Trabajadora Social  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión Ciclo Primera 
Infancia  

Taller: ABJ-ABP prácticas innovadoras, Taller realizado 
por la Unidad Técnico Pedagógica  

UTP UTP 

15:35 hrs 
17:05 hrs  

Reunión Primer Ciclo 
Básico  

Taller: ABJ-ABP prácticas innovadoras, Taller 
realizado por la Unidad Técnico Pedagógica  

Sala 2º Básico   UTP 
Coordinadora Ciclo 

14:30 Hrs  
16:00 Hrs  

PACE UMCE Reunión Virtual (estudiantes extranjeros con 
discapacidad)  

Virtual  Orientadora  

16:20 hrs  
17:50 Hrs  

Reunión segundo ciclo 
básico  

Taller: ABJ-ABP prácticas innovadoras, Taller 
realizado por la Unidad Técnico Pedagógica  

Sala de 
Automatización  

UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media H-C y Técnico 
Profesional  

Taller: ABJ-ABP prácticas innovadoras, Taller 
realizado por la Unidad Técnico Pedagógica  

Multitaller  UTP 
Coordinadores de 
ciclo y TP  

Martes 
07 

11:40 Hrs  
12:25 hrs  

DUOC  Charla de Orientación Vocacional: Autoconocimiento 
y crecimiento personal  
1º Medio A  

Sala de clases  Orientadora  
Profesora jefa  

14.00 hrs  
14:45 Hrs   

DUOC  Charla de Orientación Vocacional: Autoconocimiento 
y crecimiento personal  
2º Medio B   

Sala de clases  Orientadora  
Profesor jefe   

15:30 Hrs  
16:20 Hrs   

DUOC  Charla de Orientación Vocacional: Autoconocimiento 
y crecimiento personal  
2º Medio A  

Sala de clases  Orientadora  
Profesora jefa  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

16:45 hrs  
17:50 hrs  

Consejo de profesores-
as  

 Consejo Gestión Técnica: Plan de desarrollo 
profesional docente (Trabajo colaborativo)  

Multitaller  UTP  

18:00 Hrs  Actualización SIGE y 
Mateo NET  
 
 
 

Se realiza la actualización del sige y del mateo net, se 
incorporan las altas y las bajas por curso. 

Plataformas 
Digitales  

Dirección  
Enlace  



Miércoles 
08 

Todo el día  Cumpleaños  Cumpleaños de Gabriel Araneda Asistente de la 
Educación  

CECS Asistentes de la 
Educación  

08:30 Hrs  
13.30 Hrs  

Oficina de la Juventud  
Municipalidad de san 
bernardo  

Salida Pedagógica para visitar CEO (centro de 
entrenamiento olímpico) Muro de escalada 
Universidad Santo Tomás  
3º Medio B y 4º Medio B  

CEO  Orientadora  

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión 
Coordinaciones  

6º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

Jueves 
09 

11:00 Hrs  Simulacro  Activación plan PISE  
Simulacro de sismo  

Zonas de 
evacuación  

Inspectoria  

13:20 Hrs  Reunión Comité 
Paritario  

Se realiza reunión del comité paritario   Sala de 
automatización  

Dirección  
Inspectoria  

14:00 Hrs  Sesión Consejo Escolar  Se realiza Reunión del Consejo Escolar  

- Cuenta pública bimensual  
Gestión institucional  

Sala de 
automatización 

Dirección  

15:30 hrs  Sesión del Comité de 
evaluación institucional  
Instalación   

Se realiza reunión del comité de evaluación 
institucional   

Multitaller  Coordinador PME  

Viernes 
10 

11:00 Hrs  
13:00 Hrs  

Día del Estudiante  
Cambio de actividad 
DEPROV  

Se realizan actividades en conmemoración del día del 
estudiante. 
 

Patio Central  Convivencia escolar  
Inspectoria 
Profesores-as jefes-as  
Dpto. de Educación 
Física  

13:10 hrs  
14:00 hrs  

Consejo de Asistentes 
de la Educación  

Se realiza   consejo de asistentes de la educación  

- Funcionamiento del establecimiento. 

- Trabajo Fichas Etnográficas  

- Evaluación de funciones específicas. 

Biblioteca  Inspectora General  

Sábado 
11 

Todo El día  Cumpleaños  Cumpleaños Docente de Lenguaje Educación Básica 
Moraima Manríquez  

CECS  

   FIN DE SEMANA    

Lunes 
13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martes 
14 

 Todo El día  Día Internacional de la 
Familia  

 Se realizan intervenciones culturales durante los 
recreos y el horario de almuerzo  

CECS Inspectoras de Patio  
Convivencia escolar  

 
 

Inicio semana de la 
Educación Artística  

Durante la semana el departamento de artes y 
educación tecnológica realizará intervenciones 
culturales con el propósito de mostrar la importancia 
del arte en el desarrollo cultural de la escuela  
Lunes 13 al viernes 14 de octubre  

Patio del Liceo  Leonardo Salazar  
Alejandro Pererira 

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión Ciclo Primera 
Infancia  

Plan de trabajo 1º Semestre Evaluación  
Propuesta Plan de trabajo 2º Semestre  

UTP UTP 

15:35 hrs 
17:05 hrs  

Reunión Primer Ciclo 
Básico  

Plan de trabajo SIMCE  

- Restitución de contenidos  

- Objetivos priorizados  

- Aprendizajes claves  

Sala 2º Básico   UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs  

Reunión segundo ciclo 
básico  

Plan de trabajo SIMCE  

- Restitución de contenidos  

- Objetivos priorizados  

- Aprendizajes claves  

Sala de 
Automatización  

UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media H-C y Técnico 
Profesional  

Plan de trabajo SIMCE  

- Restitución de contenidos  

- Objetivos priorizados  

- Aprendizajes claves  

-  

Multitaller  UTP 
Coordinadores  

 08:00 Hrs  
14:00 Hrs  

Salida Pedagógica  Salida pedagógica 3º Medio B Villa Santa Rita Alto 
Jahuel  

  Patricia Torres  



Cambio de Actividad 
DEPROV 

Módulo Atención Turística del Cliente  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

14:00 Hrs  
14:45 Hrs  

PACE UMCE   Taller para los y las estudiantes de 2º medio B  Sala de clases  Orientadora  

15:30 Hrs  
16:20 Hrs  

PACE UMCE   Taller para los y las estudiantes de 3º Medio A  
La Metáfora del Árbol   

Sala de clases  Orientadora  

14:00 Hrs  
¡6:30 Hrs   

Casa Universitaria  Stand en recreos de los estudiantes para presentar 
carreras profesionales, mallas curriculares, vidas 
universitarias  
Universidad Central  
INACAP 
DUOC  
Santo Tomás  
Senda Previene  
PACE UMCE 
UTEM  

Patio  Pamela Delgado  

15:00 hrs  
16.00 hrs   

Reunión Plan de 
monitoreo asistencia  

Se realiza reunión mensual del plan de monitoreo de 
asistencia, en donde se levanta información 
referencial de estudiantes con situación crítica de 
asistencia del mes de marzo y Abril  

Multitaller  Dirección  
Dupla  
Inspectoria  

16.45 hrs  
17.50 hrs  

Consejo de Profesores  Taller PME  
Etapa de Planificación Anual  

- % de implementaciones acciones  

- % de implementación plan operativo  

Multitaller   Coordinador PME 
Manuel Ruiz  

Miércoles 
15 

 08:00 Hrs  
14:00 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

Salida pedagógica Palacio y Centro Cultural la Moneda 
4º Medio B Módulo Emprendimiento y empleabilidad  
 

  Patricia Torres  

11:40 hrs  
12:25 hrs  

DUOC  Taller de Orientación Vocacional 1º Medio A: 
Autoconocimiento  

Sala de Clases  Pamela Delgado  
Profesora jefa  

11:40 hrs  
12:25 Hrs  

PACE UMCE  2º Sesión de experiencias de exploración vocacional: 
Metáforas del árbol, 3º Medio B  

Sala de Clases  Pamela Delgado  
Profesora jefa  

14:00 hrs  
14:45 Hrs  

PACE UMCE  Taller de admisión Registro Social de Hogares 4º 
Medio B  

Sala de Clases  Pamela Delgado  
Profesor jefe  

15:30 Hrs  
16:20 Hrs  

PACE UMCE  Taller de admisión Registro Social de hogares 4º 
Medio A  

Sala de Clases  Pamela Delgado  
Profesor jefe  

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión 
Coordinaciones  

7º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

17:00 hrs  Reunión de 
Apoderados  
Primera infancia  
Educación Básica  

2º Reunión de Padres, madres, apoderados y 
apoderadas , el material para ser entregado en esta 
reunión será enviado por correo electrónico por la 
Orientadora del estableicmiento. 

Salas de Clases  Orientación  
Profesores-as jefes-as  

Jueves  
16 

Todo el día  Citación a entrevista 
apoderados de 
estudiantes con baja 
asistencia en el mes de 
marzo y Abril  

Se realizarán charlas por parte de la dupla Psicosial en 
donde se pondrá énfasis en la importancia de la 
asistencia a clases e informar sobre el marco 
normativo y denuncias por posibles vulneraciones de 
derechos  
10:00 hrs apoderados 1º ciclo  
12:00 hrs apoderados 2º ciclo  
15:00 hrs apoderados Educación Media  

Biblioteca  Convivencia escolar  
Dupla Psicosocial  

09:30 hrs  
13:30 hrs  

PACE UMCE  XV jornada de comunidad de aprendizajes profesional 
PACE  

UMCE  Orientadora  

17:00 hrs  Reunión de 
Apoderados  
Educación Media   

2º Reunión de Padres, madres, apoderados y 
apoderadas , el material para ser entregado en esta 
reunión será enviado por correo electrónico por la 
Orientadora del establecimiento. 

Salas de Clases  Orientación  
Profesores-as jefes-as  



 Registro 2 y 3 º 
evaluación  
Importante  

Los docentes deberán dar inicio al registro de la 2º y 
3º Calificación en el libro digital  
Recordar que la cantidad de evaluaciones está en 
concordancia con el número de horas que tiene a la 
semana cada asignatura  

Registro Libro 
digital  

UTP 
Docente asignaturas  

Viernes 
17 

Todo el día  Día Internacional 
contra la homofobia  

Se realizan intervenciones durante el recreo en la 
cancha techada, para visibilizar la importancia de la no 
discriminación  

Patio techado  Convivencia escolar  
Inspectoria  

13:10 hrs  
14:00 hrs  

Consejo de Asistentes 
de la Educación  

Se realiza consejo de asistentes de la educación. 

- Atrasos  

- Inasistencias  

- Reglamento interno  

Biblioteca  Inspectora General  

Todo el día  Revisión libro de clases 
digital  

Se realiza revisión mensual de los libros de clases 
digitales  

- Firmas  

- Leccionario  

- Asistencia  

UTP UTP 
Inspectoria General  

Sábado 
18 

Todo El día  Cumpleaños  Cumpleaños Asistentes de la Educación Alodia 
Martínez  

CECS  

   Fin de Semana    

    INTERFERIADO     

Martes 
21 

11:00 hrs  Asamblea subcentros 
de estudiantes  

Se realiza la segunda asamblea de los subcentros de 
estudiantes  

Multitaller  Orientadora  
Equipo de Gestión  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

16.45 hrs  
17.50 hrs  

Consejo de Profesores  Taller: Elementos de la Secuencia Didáctica  
UTP  

Multitaller  UTP   

Miércoles 
22 

11:40 hrs  
12:25 hrs  

DUOC  Charla Orientación Vocacional  
Autoconocimiento, crecimiento personal  
1º Medio B   

Sala de Clases   Orientadora  

 11:40 hrs  
12:25 hrs  

Universidad central  Charla vocacional: Acercamiento a la vida 
universitaria  
3º Medio A y B  

Multitaller  Orientadora  
Profesoras jefas   

12:00 Hrs  Acto Cívico del mes  Se realiza acto cívico del mes: Organiza Centro de 
Estudiantes  
Se trabajan las efemérides del mes  

Patio Techado  Centro de Estudiantes  

 14:00 Hrs  
14:45 Hrs  
 

Universidad central  Charla vocacional: Acercamiento a la vida 
universitaria  
4º Medio A y B  

Multitaller  Orientadora  
Profesoras jefas   

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión 
Coordinaciones  

8º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

16:00 Hrs  Asamblea de 
Subcentros de padres, 
madres, apoderados  

Se realiza la segunda   asamblea de subcentros de 
padres, madres, apoderados y apoderadas, para 
constitución centro de padres  

Multitaller  Orientadora  
Dirección   

Jueves 
23 

 19:00 hrs   
23:00 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

Salida pedagógica4º Medio B : Cementerio General 
Tour Nocturno  
 

  Patricia Torres  

Todo el día  Fin Registro 2º y 3º 
evaluación  

Los docentes deberán terminar con el registro de la 2º  
y 3º  Calificación en el libro digital  
Recordar que la cantidad de evaluaciones está en 
concordancia con el número de horas que tiene a la 
semana cada asignatura  
 

Registro Libro 
digital  

UTP 
Docente asignaturas  

Viernes 
24 

13:10 hrs  
14:00 hrs  

Consejo de Asistentes 
de la Educación  

- Análisis de casos  

- Situaciones especiales  

Biblioteca  Inspectora General  



Todo el día  Revisión libro de clases 
digital  

Se realiza revisión mensual de los libros de clases 
digitales  

- Firmas  

- Leccionario  

- Asistencia  

UTP UTP 
Inspectoria General  

Sábado 
25 

Todo el día  Cumpleaños  Cumpleaños Docente Nitzy Polanco  CECS  

   Fin se Semana    

Lunes 
27 

Toda la 
Semana  

Semana de la 
Seguridad Escolar  

Desde el lunes 27 de mayo a viernes 31 de mayo, 
Inspectoria general realizará diferentes actividades 
tendientes a trabajar en la escuela la seguridad 
escolar  

CECS Inspectoria  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión Ciclo Primera 
Infancia  

 Trabajo de articulación con PIE  

- Informe pedagógico estudiantes PIE  

- Informe trabajo Colaborativo  

UTP UTP 
Coordinadora PIE  

15:35 hrs 
17:05 hrs  

Reunión Primer Ciclo 
Básico  

 Trabajo de articulación con PIE  

- Informe pedagógico estudiantes PIE  

- Informe trabajo Colaborativo  

Sala 2º Básico   UTP 
Coordinadora PIE  

16:20 hrs  
17:50 Hrs  

Reunión segundo ciclo 
básico  

 Trabajo de articulación con PIE  

- Informe pedagógico estudiantes PIE  

- Informe trabajo Colaborativo  

Sala de 
Automatización  

UTP 
Coordinadora PIE  

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media H-C y Técnico 
Profesional  

 Trabajo de articulación con PIE  

- Informe pedagógico estudiantes PIE  

- Informe trabajo Colaborativo  

Multitaller  UTP 
Coordinadora PIE   

Martes 
28 

08:30 hrs  
16:20 Hrs   

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

Salida pedagógica 3º Medio B Aeropuerto Nuevo 
Pudahuel y Hotel Halliday: Módulo Sistema de Reservas  
 

  Patricia Torres  

11:00 hrs  
14:00 hrs  

Día del Juego  
Cambio de actividad 
DEPROV  

Se realiza un cambio de actividad para los niveles de 
primera infancia y educación básica 1º Ciclo , con el 
objetivo de visibilizar la importancia del juego en el 
aprendizaje  

Patio Techado  
Patio de los 
Naranjos  
 

Coordinadora 1º 
Infancia  
Coordinadora 1º Ciclo 
Básico  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

16.45 hrs  
17.50 hrs  

Consejo de Profesores  
Universidad central  

Taller de Bienestar mental y emocional para los 
docentes y las docentes “Primeros auxilios 
Psicológicos” 

Multitaller  Equipo Directivo   

Miércoles 
29 

Todo el día  Día del patrimonio 
cultural de Chile  
Cambio de actividad 
DEPROV  

Se realizarán actividades desde las 10:00 de la 
mañana hasta las 12:00 hrs vinculadas a valorar la 
importancia del patrimonio cultural de nuestra 
escuela  

CECS  3º medio A y B  
Dpto. de Historia  
Coordinadora TP  

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión 
Coordinaciones  

9º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

Jueves 
30 

 08:00 Hrs  
14:00 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

3º Medio A y 3º Medio B: Santiago Cívico : Educación 
Cívica   

  Manuel Ruiz  
María Paz Moreno   

10:00 hrs  2º reunión mesa 
sectorial educación 
técnico profesional  

Se convoca a la segunda reunión de la mesa sectorial 
de la educación técnico profesional  

Virtual  Coordinadora TP  

15:30 hrs  Reunión Comité de 
Sana Convivencia  

Se realiza reunión del comité de sana convivencia Sala de 
Contención  

Coordinadora de 
Convivencia escolar  

15:30 hrs    Universidad Central  Taller de Bienestar mental y emocional para los y las 
estudiantes con temática de stress, 1º Medio A 

Sala de Clases  Pamela Delgado  
Profesore Jefe 

Viernes 
31 

Todo el día  Supervisión entre pares  Término 1º perido de supervisión entre pares  
Equipo de gestión -docentes  
Coordinación TP- Docentes especialidad  
Coordinación PIE- Educadoras diferenciales  

Salas de Clases  Equipo de Gestión  



13:10 hrs  
14:00 hrs  

Consejo de Asistentes 
de la Educación  

Se realiza Consejo de asistentes de la educación  

- Fichas Etnográficas  

- Evaluación trabajo por ciclo  
 

Biblioteca  Inspectora General  

Todo el día  Revisión libro de clases 
digital  

Se realiza revisión mensual de los libros de clases 
digitales  

- Firmas  

- Leccionario  

- Asistencia  

UTP UTP 
Inspectoria General  

   Fin de Semana   

 
II.B. Plan Operativo junio de 2024 
 

Día  Horario  Actividad  Descripción o Tema  Lugar  Responsables  

  Diario Mural     

  Mes de la tierra y los 
pueblos originarios  

Crear diarios murales o paneles informativos con 
el tema del mes y sus respectivas efemérides  

Diarios murales  Asistentes de la 
educación  

Lunes 
03 

08:00 hrs Supervisión entre pares  Inicio 2º perido de supervisión entre pares  
Equipo de gestión -docentes  
Coordinación TP- Docentes especialidad  
Coordinación PIE- Educadoras diferenciales  

Salas de Clases  Equipo de Gestión  

Todo el 
día  

Llenado Informe de 
personalidad  

Inicio del llenado informe de personalidad libro 
digital: Por los y las profesores-as jefes-as  

Libro Digital  UTP 
Docentes con jefatura 
de curso  

09:50 hrs  
10:35 hrs  

Senda Previene  Taller detención temprana /prevención del 
consumo  
8º Básico  

Sala de clases  Orientadora  
Profesora jefa  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión Ciclo Primera 
Infancia  

Análisis Resultados  

- Estudiantes en situación de déficit 
de rendimiento  

- Plan de trabajo mejoramiento 
pedagógico  

UTP 
 

UTP 
Coordinadora de Ciclo  

14:30 hrs  
16.00 hrs  

PACE-UMCE Reunión virtual PIE Virtual  Orientadora  
Coordinadora PIE  

15:35 hrs 
17:05 hrs  

Reunión Primer Ciclo 
Básico  

 Análisis Resultados  

- Estudiantes en situación de déficit 
de rendimiento  

- Plan de trabajo mejoramiento 
pedagógico 

Sala 2º Básico   UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs  

Reunión segundo ciclo 
básico  

Análisis Resultados  

- Estudiantes en situación de déficit 
de rendimiento  

- Plan de trabajo mejoramiento 
pedagógico 

Sala de 
Automatización  

UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media H-C TP  

Análisis Resultados  

- Estudiantes en situación de déficit 
de rendimiento  

- Plan de trabajo mejoramiento 
pedagógico 

Multitaller  UTP 
Coordinadores  

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media Educación Técnica 
profesional  

 Definiciones claves que sustentan el perfil de 
egreso  

- Marco para la buena enseñanza 
Educación TP  
 

Sala de 
automatización. 

UTP 
Coordinadores  



Martes 
04 

 
 

 08:00 hrs  
13:20 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

3º Medio B  Templo Bahai : Módulos  atención 
turística al cliente    

  Patricia Torres  
 

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

Todo el 
día  

Certificación PAE Fecha Cierre certificación PAE Mes de Mayo, se 
certifica por plataforma el número de raciones 
Junaeb entregadas  

Plataforma  Trabajadora Social  

14:00 Hrs  
14 :45 hrs  

UCEN  Taller de bienestar mental y emocional de los y las 
estudiantes con la temática de stress y ansiedad 
2º medio B 

Sala de clases  Orientadora  
Profesor Jefe  

15.30 hrs  
16:20 hrs  

UCEN  Taller de bienestar mental y emocional de los y las 
estudiantes con la temática de stress y ansiedad 
2º medio A 

Sala de clases  Orientadora  
Profesor Jefe  

16:45 hrs  
17:50 hrs  

Consejo de profesores-as  Reflexión PIE  
Desafíos del profesor -a del aula regular frente al 
enfoque de una educación inclusiva   
Taller: Equipo Pie  

Multitaller  
 
 
 

Dirección  
PIE 

Todo el 
día  

DÍA EDUCACIÓN 
PARVULARIA  

Se da Término al trabajo y aplicación del 
Diagnóstico Integral de aprendizaje de la 
Educación parvularia   
Aplicación 1º Infancia  

Salas de Clases  UTP 
Coordinadora de Nivel  

Miércoles 05 Todo el día   Día mundial del medio 
ambiente  

Se realizan intervenciones culturales durante los 
recreos en el patio del centro educacional  

Patio  Departamento de 
Ciencias  

11:50 hrs  
12:35 hrs  

Oficina de la Juventud  Violencia de Género  
1º Medio B  

Sala de Clases  Orientadora  
Profesor Jefe  

11:50 hrs  
12:35 Hrs  

SENDA PREVIENE  Detección Temprana Taller: consumo prevención 
1º medio A 

Sala de Clases  Orientadora  
Profesora jefa  

12: 25 hrs  
13:10 hrs  

SENDA PREVIENE  Detección Temprana Taller: consumo prevención 
1º medio B 

Sala de Clases  Orientadora  
Profesora jefa  

14:00 hrs  
14:45 hrs  

PACE-UMCE  Taller de admisión 4º Medios Charla sobre PAES  
4º Medio B 

Sala de clases  Orientadora  
Profesor Jefe  

15:30 hrs  
16:15 hrs  

PACE-UMCE  Taller de admisión 4º Medios Charla sobre PAES  
4º Medio A 

Sala de clases  Orientadora  
Profesor Jefe  

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión Coordinaciones  10º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

Jueves 
06 

 08:00 hrs  
13:20 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

ARTEQUIN: Prekinder    Marcela Araya  

Mañana   Fin Procesos de 
Validación de estudios   

Presentación actas de validación de estudios 
alumnos-as extranjeros antiguos  

Deprov UTP 

08:45 hrs  
09:30 hrs  

SENDA PREVIENE  Detención temprana /prevención del consumo 7º 
Básico  

Sala de Clases  Orientadora  
Profesora jefa  

11:00 Hrs  Simulacro  Activación plan PISE  
Simulacro de sismo  

Zonas de 
evacuación  

Inspectoria  

Viernes 
07 

 08:00 hrs  
13:20 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

Hogar de Niños: Fundación mi casa : Módulo 
conducción de grupos turísticos  

  Patricia Torres   

Todo El 
día  

Inicio Registro 4º 
Evaluación   

Los docentes deberán dar inicio al registro de la 4º 
Calificación en el libro digital  
Recordar que la cantidad de evaluaciones está en 
concordancia con el número de horas que tiene a 
la semana cada asignatura  

Registro Libro 
digital  

UTP 
Docente asignaturas  

13:10 hrs  
14:00 hrs  

Consejo de Asistentes de 
la Educación  

Se realiza   consejo de asistentes de la educación  

- Funcionamiento del 
establecimiento. 

- Enrolado de funciones   

Biblioteca  Inspectora General  



Todo el día  Revisión libro de clases 
digital  

Se realiza revisión mensual de los libros de clases 
digitales  

- Firmas  

- Leccionario  

- Asistencia  

UTP UTP 
Inspectoria General  

   FIN DE SEMANA    

Lunes 
10 

Inicio  Proceso de inscripción 
PAES 

Se da inicio al periodo regular de inscripción Paes , 
hasta el 29 de Julio  

Virtual  Orientadora  
Profesores-as jefes-as 
de 4º Medio A y B  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión Ciclo Primera 
Infancia  

Trabajo procesos de finalización semestre  

- Registro calificaciones libro digital  

UTP UTP 

15:35 hrs 
17:05 hrs  

Reunión Primer Ciclo 
Básico  

Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 

Sala 2º Básico   UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs  

Reunión segundo ciclo 
básico  

Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 
 

Sala de 
Automatización  

UTP 
Coordinadora Ciclo 

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media H-C y Técnico 
Profesional  

 
Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 

Multitaller  UTP 
Coordinadores  

Martes 
11 

 08:00 hrs  
13:20 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

Museo La Chascona 5º y 6º Básico, asignatura de 
lenguaje  

  Marcela Araya  

Todo el 
día  

Cumpleaños  Cumpleaños del Docente Marcos Álvarez  Consejo de 
Profesores  

CECS 

10:30 hrs  
14:00 hrs  

Actividad de retención y 
fidelización Escolar  

Presentación y recorridos por laboratorios y 
especialidad educación técnico profesional de 
nuestro liceo para los 8º, 1º y 2º medio  

Talleres TP  Orientadora  
Profesores-as de la 
especialidad. 

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

16:45 hrs  
17:50 hrs  

Consejo de profesores-as  Taller: Barreras para el aprendizaje y la 
participación  

Multitaller 
 

UTP 

Miércoles 12 11:00 hrs  Asamblea subcentros de 
estudiantes  

Se realiza la tercera asamblea de los subcentros 
de estudiantes  

Multitaller  Orientadora  
Equipo de Gestión  

15:30 Hrs  
16:15 Hrs  

UCEN Taller de Prevención de violencia de Género y 
sexualidad segura y afectiva 3º Medio A , B y 4º 
Medio A y B  

Multitaller  Orientadora  
Profesores-as jefes-as  

16:00 Hrs  Asamblea de Subcentros 
de padres, madres, 
apoderados  

Se realiza la Tercera  asamblea de subcentros de 
padres, madres, apoderados y apoderadas, para 
constitución centro de padres  

Multitaller  Orientadora  
Dirección   

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión Coordinaciones  11º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

17:00 hrs  Reunión de Apoderados  
Primera infancia  
Educación Básica  

3º Reunión de Padres, madres, apoderados y 
apoderadas  
 

Salas de Clases  Orientación  
Profesores-as jefes-as  

Jueves 
13 

 Todo el 
día  

Cumpleaños  Cumpleaños Docente Marianela Robles  CECS Consejo de Profesores  

14:00 Hrs  Consejo Escolar  2º Reunión Consejo Escolar  Sala de 
Automatización  

Dirección  

17:00 hrs  Reunión de Apoderados  
Educación Media   

3º Reunión de Padres, madres, apoderados y 
apoderadas  

-  

Salas de Clases  Orientación  
Profesores-as jefes-as  

Todo El 
Día  

Registro de Evaluaciones  Fin de Periodo Ingreso 4º Calificación en el libro 
de clases digital  

Libro de clases 
Digital  

UTP  

Viernes 
14 

 08:00 hrs  
13:20 Hrs  

Salida Pedagógica  
Cambio de Actividad 
DEPROV 

Museo La Chascona 7º y 8º Básico, asignatura de 
lenguaje  

  Marcela Araya  



13:20 Hrs  Reunión Comité Paritario  Se realiza reunión del comité paritario   Sala de 
automatización  

Dirección  
Inspectoria  

13:20 hrs  Reunión Comité de Sana 
Convivencia  

Se realiza reunión del comité de sana convivencia Sala de 
Contención  

Coordinadora de 
Convivencia escolar  

Todo el día  Revisión libro de clases 
digital  

Se realiza revisión mensual de los libros de clases 
digitales  

- Firmas  

- Leccionario  

- Asistencia  

UTP UTP 
Inspectoria General  

   FIN DE SEMANA    

Lunes 
17 

Todo el 
día  

Fin del Llenado Informe 
de personalidad  

Fin del llenado informe de personalidad libro 
digital: Por los y las profesores-as jefes-as  

Libro Digital  UTP 
Docentes con jefatura 
de curso  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión Ciclo Primera 
Infancia  

 Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 

UTP Coordinador PME  

15:35 hrs 
17:05 hrs  

Reunión Primer Ciclo 
Básico  

Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 

Sala 2º Básico   Coordinador  
PME  

16:20 hrs  
17:50 Hrs  

Reunión segundo ciclo 
básico  

Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 

Sala de 
Automatización  

Coordinador  
PME 

16:20 hrs  
17:50 Hrs 

Reunión Educación 
Media H-C y Técnico 
Profesional  

Trabajo procesos de finalización semestre  
Registro calificaciones libro digital 

Multitaller   Coordinador  
PME 

Martes 
18 

Todo El día   Cumpleaños  Cumpleaños de Asistente de la Educación María 
Isabel Parra  

CECS Asistentes de la 
Educación  

 Todo el 
día  

Fin Proceso Pedagógico 
1º Semestre  

Se pone término al ingreso de calificaciones del 1º 
Semestre (promedios semestrales)  

Libro Digital  Equipo de Gestión  
Consejo de Profesores  

11:40 hrs  
13:10 hrs  

Reunión equipo de 
gestión  

Se realiza reunión del equipo de gestión  Sala de 
automatización  

Dirección  

16:45 hrs  
17:50 hrs  

Consejo de profesores-as  Dirección  
Plan de Acompañamiento Continuo: Informe 
Semestral  

Multitaller 
 
 

Dirección  
 

Miércoles 19  Todo el 
día  

Día mundial para la 
prevención del abuso 
sexual  

Se realizan intervenciones culturales durante los 
recreos. 

- Mesas informativas  

- Paneles  

Patio centro 
Educacional  

Primera Infancia  
Inspectoria General  
Convivencia escolar  

14:00 Hrs  
16:20 Hrs  

Actividades de 
Finalización  

Cada curso podrá organizar actividad de 
finalización semestre académico. 
Se autoriza el ingreso de apoderados para la 
organización los cuales deberán inscribirse con 
Inspectoria general. 

Salas de Clases   Profesores-as jefes-as  
Inspectoria General  

16:00 hrs  
17:00 hrs  

Reunión Coordinaciones  12º reunión de Coordinadores de ciclos  Taller de 
automatización  

UTP  

Jueves 
20 

     

08:00 hrs  
13:30 hrs  

Consejos de Evaluación 
1º. Ciclo y 1º Infancia 
Se enviaran indicaciones 
por correo electrónico, 
además de modelo ppt , 
que deben ser 
presentada por cada 
profesor-a jefe-a   

 08:00 hrs  
09:30 hrs  

Prekinder  
Kínder  

 10:00 hrs  
11:30 Hrs  

1º Básico  
2º Básico  

12:00 hrs  
13:30 Hrs  

3º Básico  
4º Básico  

 

Biblioteca  Cecilia Letelier  
Coordinadora de Ciclos  
Profesoras jefas  
 

08:30 hrs  
13:30 hrs  

Consejos de Evaluación 
2º Ciclo   
Se enviaran indicaciones 
por correo electrónico, 
además de modelo ppt , 

08:00 hrs  
09:30 hrs  

 5º Básico  
6º Básico  

 10:00 hrs  
11:30 Hrs  

 7º Básico  

12:00 hrs   8º Básico  

Taller  Cristian Peralta  
Coordinadora de Ciclo  
Profesores-as jefes-as  



que deben ser 
presentada por cada 
profesor-a jefe-a   

13:30 Hrs  
 

08:30 hrs  
13:30 hrs  

Consejos de Evaluación 
Educación Media   
H-C 
Se enviaran indicaciones 
por correo electrónico, 
además de modelo ppt , 
que deben ser 
presentada por cada 
profesor-a jefe-a   

08:00 hrs  
09:30 hrs  

 1º Medio A 
1º Medio B  

 10:00 hrs  
11:30 Hrs  

2º Medio A 
2º Medio B   

12:00 hrs  
13:30 Hrs  

 3º Medio A 
3º Medio B  

 

Taller TP  
Fotovoltaico  

Isabel Escobar  
Coordinador de ciclo  
Profesores-as jefes-as  

13:20 Hrs  Reunión Comité Paritario  Se realiza reunión del comité paritario   Sala de 
automatización  

Dirección  
Inspectoria  

15:00 hrs  
16:30 hrs  

3º reunión mesa 
sectorial educación 
técnico profesional  

Se convoca a la Tercera reunión de la mesa 
sectorial de la educación técnico profesional  

Taller TP Coordinadora TP  

16:20 hrs  
17:30 hrs  

Sesión del Comité de 
evaluación institucional  
Instalación   

Se realiza reunión del comité de evaluación 
institucional   

Multitaller  UTP  

Viernes 
21 

 08:00 hrs  
09:30 hrs  

Consejo de Evaluación 4º 
Medio A y B  

Se convoca al consejo de evaluación semestral  Taller TP  Isabel Escobar  
Coordinador de ciclo  
Profesores-as jefes-as 

10:00 hrs  
11:30 Hrs  

Consejo de Convivencia 
escolar  

Se realiza consejo de convivencia escolar  

- Análisis e implementación plan de 
gestión de convivencia escolar  

- Nudos críticos de la gestión de 
convivencia escolar  

Multitaller  Coordinadora de 
Convivencia escolar  
DUPLA  

12:00 hrs  
13:30 hrs  

Consejo de Planificación 
2º Semestre  

Se realiza consejo de planificación estratégica 2º 
Semestre  

Multitaller  Dirección  

13:10 hrs  
14:00 hrs  

Consejo de Asistentes de 
la Educación  

Se realiza   consejo de asistentes de la educación  

- Funcionamiento del 
establecimiento. 

- Enrolado de funciones   

Biblioteca   

Todo el día  Revisión libro de clases 
digital  

Se realiza revisión mensual de los libros de clases 
digitales  

- Firmas  

- Leccionario  

- Asistencia  

UTP UTP 
Inspectoria General  

   FIN DE SEMANA    

Lunes 24     Inicio Vacaciones de Invierno    

Martes 25 Todo el 
día  

Cumpleaños  Cumpleaños Docente Juan Saavedra  CECS  

      

 
Dirección  
2024 
 

 

 


