
          

 

 

 

CALENDARIO OPERATIVO DE SEPTIEMBRE 20231  

San Bernardo 04 de septiembre. 

 
Día. Horario. Actividad. Descripción. Responsables.  

  Diario Mural   Mes de la Memoria y la Democracia  Asistentes de la Educación  

    FIN DE SEMANA    

LUNES 04 DE 
SEPTIEMBRE   

09:50 Hrs  Inicio Observación Participante 
Dirección  

 La Dirección da inicio al periodo de Acompañamiento Pedagógico 
continuo Ley 19070. 

 Dirección  

 10:00 Hrs  

11:00 Hrs  

Reunión 

Ciclo Primera Infancia 

Reunión 1º Infancia  

Lugar: UTP  
Proceso de Implementación Plan de Transición  
Plan de Retención y Fidelización de la Primera Infancia  
Lugar: UTP 

UTP 

Coordinadora 1º Infancia  

 15:30 Hrs  
18:00 Hrs  

Talleres EDEX  Inicio talleres edex  
2º Semestre  

Coordinadora EDEX  
Docentes Encargados talleres edex  

 14:00 Hrs  

16: 00 hrs  

Reunión  

1º Ciclo Básico  

1º Básico a 4º Básico  

- Calendario de evaluación semestral  

- Cobertura de aprendizajes  

- Evaluación 1º Semestre  
Lugar: Biblioteca 

UTP 

Evaluador  
Coordinadora de ciclo  
Docentes 1º Ciclo  

MARTES 05 
DE 

SEPTIEMBRE  

10:00 Hrs  
11:00 hrs   

Reunión Equipo de Gestión   Planificación estratégica semanal. 

- Organización Evaluación Semestral. 

- Talleres Convivencia escolar – asignatura de religión. 

 Dirección  
Equipo de gestión  

 15:30 Hrs  
16: 30 hrs  

Reunión  
2º Ciclo Básico  

5º Básico a 8º Básico  

- Calendario de evaluación semestral  

- Cobertura de aprendizajes  

- Evaluación 1º Semestre  

UTP 
Evaluador  
Coordinadora de ciclo  

Docentes 2º Ciclo  

 16:45 Hrs  
18:00 Hrs  

Consejo de profesores-as   Jornada de reflexión  

- Entrevista evaluadora par: Principales observaciones  

- Plan de evaluación docente 2º semestre. (Comité de 
desarrollo profesional docente). 

 Dirección  
UTP  

Importante  18:00 Hrs  Entrega Planificaciones  Fin de plazo entrega de planificaciones unidad. 
Los y las docentes deberán tener entregadas la planificación 
correspondiente a la unidad que estén trabajando en el mes de 
septiembre, ya que este insumo es obligatorio para anexar al plan de 

acompañamiento que realiza la dirección del establecimiento. 
Es importante relevar la importancia de la planificación para asegurar el 
éxito de los procesos pedagógicos implementados en cada una de las 
asignaturas. El realizar una clase sin una planificación expone a nuestros 

u nuestras estudiantes a procesos de desconfiguración didáctica. 

UTP 
Docentes  

Importante  18:00 hrs  Entrega Certificado de 
antecedentes  

La Dirección del establecimiento informa que los-las docentes tienen 
plazo hasta este día para la entrega de los certificados de antecedentes 
actualizados   

Dirección  
Secretaria Dirección  

MIERCOLES 
06 DE 

SEPTIEMBRE  

08:00 HRS  
18:00 HRS  

DÍA MUNDIAL DE LA SALUD 
SEXUAL  

 Intervenciones institucionales  
Acciones vinculadas al plan de afectividad sexualidad y género  
 

 Encargada plan de afectividad 
sexualidad. Y género  

Importante  17:00 Hrs  
18:00 Hrs  

Reuniones de Padres y 
Apoderados  
Educación básica, Prekinder, 
Kínder  

Educación Básica y 3º Medio B  

Tabla 

- Calendario de recuperación  

- Plan de evaluación institucional  

- Entrega Informe de Notas 1º Semestre  

Profesores-as jefes-as  
Orientadora  

JUEVES 07 
DE 

SEPTIEMBRE   

15:30 Hrs  
16:30 Hrs  
 

Consejo Escolar    4º Sesión. Consejo Escolar  

- Planificación estratégica 2º Semestre. 

- Plan de recuperación  

- Avance pme 2023. 

 Dirección  
Coordinadora PME  

 16:30 hrs  
17: 00 hrs   

Reunión  
Ciclo Media HC 
Ciclo Media TP  

Separados  

1º medio a 4º medio  

- Calendario de evaluación semestral  

- Cobertura de aprendizajes  

- Evaluación 1º Semestre 

UTP 
Evaluador  
Coordinador de ciclo  
 docentes educación media  

Importante  17:00 Hrs  
18:00 Hrs  

Reuniones de Padres y 
Apoderados Educación Media  

1º Medio A, 1º Medio B,2º Medio ,3º 
Medio A, 4º Medio A, 4º Medio B  

Tabla  

- Calendario de recuperación  

- Plan de evaluación institucional  

- Entrega informe de notas 1º Semestre  

Profesores-as jefes-as  
Orientadora  

VIERNES 08 
DE 

SEPTIEMBRE   

13:10 HRS  Proceso de Finalización Semestre 
Académico (1º Semestre)  

Se pone término al proceso de evaluación e ingreso de evaluaciones y 
calificaciones pendientes de los y las estudiantes referidas al 1º 
Semestre. 
Será responsabilidad de la Unidad técnica cerrar procesos pedagógicos 

de estudiantes que no finalicen en esta fecha. 

UTP 
Evaluador  

                                                
1 Cualquier modificación al marco operativo de este calendario será dada a conocer por las unidades de gestión 

correspondientes por correo electrónico u otro canal de información oficial del establecimiento, la Dirección se reserva el 

derecho de incorporar acciones no contempladas en este calendario. 



 13:10 Hrs  Consejo Asistentes de la 

Educación  
- Funciones y roles  

- Evaluación 2023. 

Inspectoria General  

 13:10 Hrs  Proceso de revisión Libros de 
Clases  

La unidad técnica y el evaluador realizaran revisión semanal de libros de 
clases digitales. 

- Leccionario  

- Firmas  

- Asistencia  

Inspectoria  
UTP 
Evaluador  

   FIN DE SEMANA   

Lunes 11 de 
septiembre   

08:00 HRS  
18:00 HRS  

DIA MUNDIAL PARA LA 
PREVENCIÓN DE SUICIDIO   

 Intervenciones institucionales  
Convivencia escolar  

 

Convivencia escolar  
Dupla Psicosocial   

 10:00 Hrs  
11:00 Hrs  

Reunión 
Ciclo Primera Infancia 

Reunión 1º Infancia  
Lugar: UTP  
Cobertura curricular  

Plan de restitución de aprendizajes 
Trabajo colaborativo  
Evaluación colaborativa   
 

UTP 
Coordinadora 1º Infancia  

 15:00 Hrs  
16:00 hrs  

Reunión Equipo de Gestión  Convocatoria Reunión. 
Se realizará reunión asociada a los niveles de implementación del PME 
2023. 

- Acciones  

- Niveles de Implementación  

- Planilla de seguimiento  

- Evidencias  

 Dirección  

 15:00 Hrs  
16: 00 hrs  

Reunión  
1º Ciclo Básico  

1º Básico a 4º Básico  
Cobertura curricular  
Plan de restitución de aprendizajes 
Trabajo colaborativo  

Evaluación colaborativa   

UTP 
Evaluador  
Coordinadora de ciclo  
Docentes 1º Ciclo  

 Desde 15:30 
Hrs Educación 

básica. 
Desde 16:20 
hrs  
Educación 

Media. 

Inicio Jornada de Extensión  Inicio recuperación pedagógica. 
El plan de recuperación pedagógica será entregado por la Unidad 

Técnico Pedagógico y hace referencia a la recuperación de las clases 
lectivas no realizadas en el mes de agosto producto de la paralización. 

- Se agrega una hora más en educación básica hora 
término de jornada 16: 15. 

- Se agrega una hora más en educación media, hora 
de término 17:00 hrs. 

Dirección  
Inspectoria  

Unidad Técnica  

 18:00 Hrs  Calendario de evaluaciones 
semestrales  

Entrega a unidad técnica los calendarios de evaluaciones semestrales 
por parte de los y las docentes  

- El calendario de evaluaciones es semestral y no 
mensual  

- Cada evaluación deberá indicar: Contenido a evaluar 
y modalidad de evaluación  

- Favor trabajar planilla enviada de la forma y el modo 
como se indica. 

Docentes  
UTP 

Evaluador  

Martes 12 de 
septiembre   

14:00 hrs  
15:00 hrs  

Plan de Retención y fidelización 
escolar   

 Trabajo ficha etnográfica 2023. 

- Nóminas de alumnos-as por nivel  

- Plan de seguimiento y plan de intervención 
estudiantes con problemas de asistencia reiteradas  

 Dirección  
Inspectoria  
Inspectoras de patio  

 15:30 Hrs  
16: 30 hrs  

Reunión  
2º Ciclo Básico  

5º Básico a 8º Básico  
Cobertura Curricular  
Plan de Restitución de aprendizajes  

Trabajo Colaborativo  
Evaluación colaborativa   

UTP 
Evaluador  
Coordinadora de ciclo  

Docentes 2º Ciclo  

 16:45 Hrs  
18:00 Hrs  

Consejo de profesores-as   Jornada de reflexión  
2º Sesión Comité de Evaluación Institucional. 

- Evaluación gestión de los aprendizajes  

- Evaluación gestión de los resultados  

 Dirección  
Comité de Evaluación Institucional  

Miércoles 13 
de septiembre   

11:00 Hrs  Reunión Equipo de Gestión  Convocatoria Reunión. 
Planificación estratégica semanal  

Dirección  
 

 16:00Hrs  
18:00 Hrs  

Citación Reunión  Citación Reunión estudiantes en situación de repitencia por asistencia  
16:00 Hrs Educación Básica  
17:00 Hrs Educación Media  

Firma Carta de Compromiso  

Inspectoria  
Dupla Psicosocial   

Jueves 14 de 
septiembre  

16:30 hrs  
18: 00 hrs   

Reunión  
Ciclo Media HC 
Ciclo Media TP  

Separados  

1º medio a 4º medio  

- Plan de recuperación pedagógica  

- Calendario de evaluación semestral  
Lugar: Biblioteca. 
  

UTP 
Evaluador  
Coordinador de ciclo  

 docentes educación media  

 16:00Hrs  
18:00 Hrs  

Citación Reunión  Citación Reunión estudiantes en situación de repitencia por Rendimiento  
16:00 Hrs Educación Básica  

17:00 Hrs Educación Media  
Firma Carta de Compromiso  
Lugar: Biblioteca 

UTP 
Evaluador  

Viernes 15 de 
septiembre 

11:45 hrs  
13:10 hrs  

Actividad de fiestas patrias  Cada curso con su respectivo profesor y profesora jefe-a realizaran una 
actividad de camaradería, festejando las actividades de fiestas patrias . 

Inspectoria  
Profesores-as jefes-as  

 13:10 Hrs  Proceso de revisión Libros de 
Clases  

La unidad técnica y el evaluador realizaran revisión semanal de libros de 
clases digitales. 

- Leccionario  

Inspectoria  
UTP 

Evaluador  



- Libro de firmas 

- Asistencia  

 16:00 Hrs  Calendario de Evaluaciones  Publicación en la página web del establecimiento el calendario de 
evaluaciones correspondientes al 2º Semestre. 

Dirección. 

   FIN DE SEMANA   

Lunes 18    RECESO  FIESTAS PATRIAS   

Martes 19    RECESO  FIESTAS PATRIAS   

Miércoles 20    RECESO  FIESTAS PATRIAS   

Jueves 21    RECESO  FIESTAS PATRIAS   

Viernes 22   RECESO  FIESTAS PATRIAS   

   FIN DE SEMANA   

LUNES 25 DE 
SEPTIEMBRE  

10:00 Hrs  
11:00 Hrs  

Reunión 
Ciclo Primera Infancia 

Reunión 1º Infancia  
Lugar: UTP  

- Sistematización del plan de transición educativa  

UTP 
Coordinadora 1º Infancia  

 12:00 hrs  
13:00 hrs  

Reunión equipo de Gestión  - Organización trabajo sistemático Modificación PEI 
2024 
 

Dirección  
Convivencia escolar  

 14:00 Hrs  

18:00 hrs  

1º Jornada de actualización PEI   Jornada de actualización PEI  

Docentes  
Asistentes de la educación  
Equipo de Gestión  

- Visión, Misión y sellos  

Dirección  

Convivencia escolar   

MARTES 26 

DE 
SEPTIEMBRE  

10:00 Hrs  

11:00 hrs  

Reunión Equipo PME   Reunión PME 2023  

- Niveles de implementación  

- % de implementación y ejecución 2023  

- Proyecciones   
 

Dirección  

Coordinadora de PME  

 15:30 Hrs  
16: 30 hrs  

Reunión  
2º Ciclo Básico  

5º Básico a 8º Básico  

- Identificación nudos críticos convivencia escolar  

- Identificación nudos críticos gestión curricular 
Lugar Biblioteca: 
 

UTP 
Evaluador  

Coordinadora de ciclo  
Docentes 2º Ciclo  

 16:45 Hrs  

18:00 Hrs  

Consejo de profesores-as  Consejo de Profesores-as  

- Prácticas educativas exitosas  

- Trabajo Colaborativo entre asignaturas  

- Proyectos pedagógicos  
Lugar: Biblioteca  

 UTP 

Dirección  
Evaluador  

MIERCOLES 

27 DE 
SEPTIEMBRE   

 08:00 hrs  

14:00 hrs  

Intervenciones culturales   Se realizan intervenciones culturales sobre: 

- Derechos humanos  

- Libertad de expresión  

- Democracia participativa  
  

Departamento de Historia y Ciencias 

Sociales. 

 14:00 Hrs  
15:30 Hrs  

DEPROV  
CAMBIO DE ACTIVIDAD  

Congreso pedagógico  
¿Qué Aprender? 

¿Cómo Aprender? 
¿Cuándo Aprender? 
Lugar: Biblioteca  

Dirección  
UTP  

JUEVES 28 

DE 
SEPTIEMBRE 

08:00 HRS  

15:30 HRS  

SALIDA PEDAGÓGICA  

CAMBIO DE ACTIVIDAD 
DEPROV  

3º MEDIO B  

Museo Aeronáutico  

Patricia Torres  

 16:30 hrs  

18: 00 hrs   

Reunión  

Ciclo Media HC 
Ciclo Media TP  

Separados  

1º medio a 4º medio  

-  Síntesis y evaluación DIA  

- Niveles de cobertura curricular por asignatura  

- Identificación nudos críticos convivencia escolar  

- Identificación nudos críticos gestión curricular 
Lugar Biblioteca: 

UTP 

Evaluador  
Coordinador de ciclo  
 docentes educación media  

VIERNES 29 
DE 

SEPTIEMBRE   

09:50 Hrs  Acto Cívico del mes  Ciclo Educación Media  
Acto Celebración educación técnico profesional, Democracia y los 
Derechos Humanos  

 

Educación Media Científica 
Humanista  
Educación Media Técnica Profesional  

 11:00 Hrs  Actividad TP  Ceremonia Interna  

- Camaradería  
Se realiza en esta fecha porque en el mes de agosto los docentes y las 
docentes del área tp se encontraban en paralización.  

Coordinadora Educación TP  
Docentes Especialidades. 

  13:10 hrs   Consejo de Asistentes de la 
Educación  

- Trabajo plan de recuperación y anexos de contratos 
periodo Septiembre-diciembre.  

Inspectoria  
Biblioteca  

 13:10 Hrs  Proceso de revisión Libros de 
Clases  

La unidad técnica y el evaluador realizaran revisión semanal de libros de 
clases digitales. 
Leccionario  
Firmas  

Asistencia  

Inspectoria  
UTP 
Evaluador  

   FIN DE SEMANA    

 

Gonzalo Muñoz Flores  
Director  


